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                Bewerbung mit PDF: So funktioniert die Onlinebewerbung!




„

Wenn Sie sich online bewerben, müssen Sie unbedingt das PDF-Dateiformat verwenden. Bitte verschicken Sie niemals Textverarbeitungsdateien oder Bilddateien Ihrer Bewerbungsunterlagen!

“


Die Bewerbung per PDF ist die reguläre Form der Onlinebewerbung. Als Bewerber sollte man sich daher mit der Generierung und dem Umgang mit PDF-Dateien gut auskennen.


In der heutigen Zeit ist die Onlinebewerbung die meist gewählte Form der Bewerbung. Was einst die Bewerbungsmappe war, ist nun die Bewerbung per PDF. Online kann man sich mit seinen PDF-Dateien auf verschiedenen Wegen bewerben. Vor allem die großen Unternehmen und Konzerne verfügen über große Onlineplattformen, auf denen Sie Ihre PDF-Dateien hochladen müssen. Bei der E-Mail-Bewerbung werden ebenfalls PDF-Dateien verschickt, jedoch im Rahmen einer üblichen E-Mail mit einem entsprechenden Text. Wenn Sie für Ihre Bewerbung PDFs einreichen müssen, gibt es mehrere Punkte, die Sie beachten sollten. Auch bei der PDF-Bewerbung gilt es Fettnäpfchen zu vermeiden, um Ihre Bewerbungschancen nicht unnötig zu mindern!


Tipps für eine Professionelle Bewerbung



Warum eine Bewerbung als PDF erwartet wird…

PDF steht für „Portable Document Format“ und wurde bereits in den frühen 1990er Jahren durch den Softwarehersteller Adobe entwickelt. Das mit der Endung „.pdf“ versehene Dateiformat konnte sich um die Jahrtausendwende herum langsam aber sicher durchsetzen. Dies lag vor allem an den vielen Vorteilen, die eine PDF im Vergleich zu den spezifischen Dateiformaten der üblichen Textverarbeitungsprogramme mitbringt (z. B. „.doc“ von Microsoft Word) – und daran, dass die PDF-Leseprogramme von Adobe kostenlos angeboten wurde. Hier ist der kostenlose Adobe Reader zu nennen, der sich stets gut gegen seine Freeware-Konkurrenten durchsetzten konnte.



Tipps für Ihre Bewerbung mit PDF-Dateien!

„

Bei der PDF-Bewerbung gibt es einen Widerspruch: Die Qualität Ihrer PDF-Bewerbungsdateien muss einerseits sehr gut sein, andererseits darf die Dateigröße die erlaubte Größenbeschränkung der Arbeitgeber nicht überschreiten. Hier ist mit viel Fingerspitzengefühl ein Kompromiss über die Einstellungen Ihres PDF-Programms zu finden.

“


Achten Sie vor dem Versand Ihrer Bewerbungsunterlagen darauf, dass die PDF-Dateien allen Ansprüchen gerecht werden.


Die Bewerbung per PDF ist nicht weniger anspruchsvoll als die derzeit nur noch selten zur Anwendung kommenden Bewerbungsmappe. Sie müssen für eine Onlinebewerbung Ihre Bewerbungsdokumente – wie Bewerbungsschreiben, Lebenslauf und Zeugnisanlage – mit jener Sorgfalt erstellen, die für eine klassische Bewerbungsmappe angemessen wäre. Denn die Möglichkeit, Bewerbungsunterlagen per PDF zu versenden, hat keinerlei Auswirkungen auf die hohen Ansprüche der Arbeitgeber im Hinblick auf den Inhalt und die Darstellung einer Bewerbung. Stellt man sich bei der Mappe Fragen rund um die Form der Bewerbungsmappe, dem zu verwendenden Papier und der richtigen Dokumentenreihenfolge, so sind es bei der PDF-Bewerbung andere Punkte, die einer Klärung bedürfen. Daher haben wir für Sie die wichtigsten Tipps rund um die Bewerbung per PDF zusammengestellt.




10 Tipps für Ihre Bewerbung mit PDF

	Erzeugen Sie PDF-Dateien für Ihre Bewerbung, welche die zulässige Größe des jeweiligen Arbeitgebers nicht überschreiten. Informieren Sie sich vorab z. B. über die Stellenanzeige oder die Website.
	Erstellen und bearbeiten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen nur im Textverarbeitungsprogramm, und versuchen Sie nicht, bestehende PDFs Ihrer Bewerbung zu verändern – dies ist nur selten erfolgsversprechend.
	Binden Sie Ihr Bewerbungsfoto in einer ausreichenden Qualität in die entsprechende Textverarbeitungsdatei ein (z. B. der Datei für Ihren Lebenslauf) – das JPEG-Dateiformat ist für Ihr Bewerbungsfoto zu empfehlen, da dieses den besten Kompromiss zwischen Qualität und Größe darstellt.
	Benennen Sie Ihre PDF-Bewerbungsdateien sinnvoll (z. B. „Bewerbung_Max_Mustermann.pdf“ bzw. „Anschreiben – Max Mustermann.pdf“), damit der Empfänger diese sinnvoll abspeichern kann.
	Für die Bewerbung per E-Mail können Sie Ihre Bewerbungsunterlagen zu einer einzigen PDF-Datei zusammenfassen.
	Für Onlinebewerbungssysteme bzw. -portale sind üblicherweise einzelne PDF-Dateien zu generieren: Eine für das Bewerbungsschreiben, eine Lebenslauf-PDF sowie eine weitere, die die Zeugnisse zusammenfasst.
	Scannen Sie Ihre Dokumente für die Zeugnisanlage in der richtigen Reihenfolge und vor allem gerade ein – Knicke und Eselsohren machen auch bei einer PDF-Bewerbung einen überaus schlechten Eindruck.
	Vergessen Sie nicht, die Details Ihrer PDF-Bewerbungsdateien vor dem Versand per E-Mail bzw. dem Hochladen auf einem Onlinebewerbungsportal zu prüfen. Andere – oder wenig passende – Autorennamen machen sich nicht gut.
	Wenn Sie sich per E-Mail bewerben, sollten Sie sich nicht dazu verleiten lassen, Ihre Bewerbungs-PDFs in eine ZIP-Datei zu packen, um etwaige Dateigrößenlimits zu umgehen.
	Laden Sie bei Onlinebewerbungsportalen immer nur die PDF-Dokumente hoch, die durch den Arbeitgeber gefordert werden – zusätzliche Bewerbungsdokumente, beispielsweise ein Motivationsschreiben, sind wenig sinnvoll, sofern sie durch den Arbeitgeber nicht explizit gewünscht werden.


Kostenlose Deckblatt Muster zum Download
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                                    5 Bewertungen

                            

            


    
        
            PDF Director 2 PRO - 3 PCs - inkl. OCR Modul PDFs bearbeiten, erstellen, konvertieren, schützen, signieren für Win 11, 10,8.1, 7        
        
            	PDF-Editor für alle Fälle - PDFs vollständig bearbeiten, zusammenfügen, erzeugen, vergleichen, verkleinern, Seitenstruktur bearbeiten
	inkl. neues OCR Modul: zur Text- und Bilderkennung in gescannten Dokumenten
	Mehrere PDF-Dokumente zu einem Dokument zusammenführen
	Text und Bilder direkt im Dokument bearbeiten
	NEU in Version 2: 4K und 8K Auflösung

        

    


    

        
            
                            49,99 EUR
            
                    


                Bei Amazon kaufen
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            PDF PRO 3 inkl. OCR - PDFs einfach bearbeiten, konvertieren, kommentieren, erzeugen - Formulare erstellen & ausfüllen - für Windows 11, 10, 8.1, 7        
        
            	PDFs: So einfach und schnell wie in Word bearbeiten: PDFs bearbeiten, zusammenfügen, erzeugen, vergleichen, Bates-Nummerierung einfügen
	Zusätzliche Konvertierungsfunktion - aus PDFs schnell Word-Dateien machen
	Ausgereiftes OCR-Modul - auch gescannte Texte erkennen und in ein neues Word-Dokument einfügen
	Interaktive Formulare erstellen, Praktische Bates-Nummerierung, Farben suchen und ersetzen, Kommentieren, Bearbeiten und Hervorheben und vieles mehr
	Systemvoraussetzung: Windows 11 / 10 / 8.1 / 8 / 7
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                Bei Amazon kaufen
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            PDF Reader - PDF Viewer für Android - PDF Editor        
        
            	♛ Die Hauptfunktion von PDF Reader für Android:
	🌟 Einfache Liste der PDF-Dateien
	🌟 Dateisuche mit Schlüsselwort
	🌟Double Tap zum Vergrößern und Verkleinern
	🌟Gehen Sie direkt zur Seitenzahl

        

    


    

        
            
                            
            
                    


                Bei Amazon kaufen
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            PDF Director 2 Plus - PDFs bearbeiten, konvertieren, schwärzen, schützen, Formulare ausfüllen für Win 11, 10, 8.1, 7        
        
            	Vollwertiger PDF Editor: Texte im Dokument bearbeiten
	PDF vollständig konvertieren in Word und Excel und weiter bearbeiten
	Textstellen markieren, hervorheben, schwärzen, sichern, Seitenstruktur bearbeiten, PDFs vergleichen
	PDFs teilen und zusammenfügen, Dateigröße reduzieren, 100% kompatibel mit Adobe Acrobat
	Mehrere PDF-Dokumente zu einem Dokument zusammenführen
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                Bei Amazon kaufen
            





    



Werbung (Affiliate-Link)



Die PDF-Bewerbung im Fazit: Vorteilhaft, wenn man sie beherrscht!

Beim TT Bewerbungsservice erhalten Sie auf Wunsch – zusätzlich zu Word-Dateien – auch versandfertige PDF-Dokumente. Nutzen Sie die Vorteile, die Ihnen unsere professionelle Bewerbungshilfe bietet!


Die Onlinebewerbung hat die Bewerbungsmappe bereits seit längerer Zeit schon restlos überholt. Bewerben Sie sich online, so müssen Sie PDF-Dateien Ihrer Bewerbungsunterlagen einreichen. Die Erzeugung von PDF-Dateien ist heutzutage dank verschiedener Programme, ob kommerziell oder auf Freeware basierend, recht einfach. Dennoch gibt es einige Punkte, die unbedingt beachten werden müssen. Wenn Sie die obigen Bewerbungstipps beherzigen, kann bei Ihrer Onlinebewerbung mit PDF-Dateien nichts schief gehen. Vergessen Sie aber bitte nicht, dass der Inhalt Ihrer Bewerbung von essenzieller Bedeutung ist. PDF-Dateien sind erst dann zu generieren, wenn Ihre Unterlagen den Ansprüchen des Leitbildes der professionellen Bewerbung gerecht werden. Wir wünschen Ihnen viel Erfolg für Ihre Onlinebewerbung mit PDF-Dateien!


10 Gründe, Ihre Bewerbung schreiben zu lassen


Till Tauber
Till Tauber ist seit 2013 als freiberuflicher Bewerbungsschreiber tätig und greift hierzu auf sein Wissen als Diplom-Ingenieur mit zusätzlichem MBA-Abschluss zurück. In dieser Zeit hat er mehr als 3.500 Bewerbungen im Kundenauftrag geschrieben – und weiß, worauf es beim Anschreiben sowie beim Lebenslauf ankommt. Auf TT Bewerbungsservice schreibt er zu aktuellen Themen rund um die Bewerbung.







			


		



				
				

				Deckblatt – Kostenlose Vorlagen


Klicken Sie hier!


		
		Neue Beiträge

			
					Kurz zu meiner Person – oder warum die Vorstellung dann wirklich nur kurz wird!
									
	
					Übliche Bewerbungsunterlagen
									
	
					Smalltalk – geliebt und gefürchtet!
									
	
					Warum der Lebenslauf für eine erfolgreiche Bewerbung so wichtig ist!
									
	
					10 Tipps für die Bewerbung – so klappt es auf keinen Fall!
									



		Lebenslauf – Kostenlose Vorlagen


Klicken Sie hier!
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Klicken Sie hier!
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