Maxi Mustermann
Musterweg 11
11111 Musterstadt




Beispielbehörde 5
Herrn Basti Beispiel
Musterstraße 22
22222 Musterdorf



Musterstadt, den 11.11.2016




Initiativbewerbung als Sachbearbeiterin 
Ihre Ausschreibung auf www.musterjobboerse.de vom 10.11.2016


Sehr geehrter Herr Beispiel,

mit großem Interesse habe ich Ihre Ausschreibung auf www.musterjobboerse.de gesehen. In einer Behörde arbeiten zu können, wäre mein Traum und diesen würde ich gerne verwirklichen. Wenn Sie jemanden suchen, der in der Sachbearbeitung engagiert für Sie tätig ist, dann bin ich die richtige Mitarbeiterin für Sie! 

Da ich teamfähig, fleißig und zuverlässig bin, passe ich gut zu der von Ihnen ausgeschriebenen Stelle. Neue Aufgaben schrecken mich nicht ab, sondern zeigen, wie flexibel ich bin. Ich sehe mich als kompetente Ansprechpartnerin für Ihre Dienststelle – alle in der Stellenanzeige aufgeführten Tätigkeiten sind mir bekannt. 

Zu meinen weiteren Stärken zählen:
· Eine effiziente, strukturierte, durchdachte Arbeitsweise
· Analytische Fähigkeiten
· Gute Kenntnisse in bekannten EDV-Anwendungen.

Wenn ich Ihr Interesse geweckt habe, freue ich mich darauf, zu einem Vorstellungsgespräch eingeladen zu werden.

Mit freundlichen Grüßen

Maxi Mustermann


Anlagen
